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Logga in

Klicka på knappen Logga in på 
startsidan för APL-loggboken.
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Logga in

Fyll i användarnamn och 
lösenord. Klicka på Logga in.
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Start

Startsidan för APL-loggbok 
inloggat läge, lärare.



5   APL-LOGGBOK – LÄRARE 

Handledare

Klicka på Handledare i  
menyn för att se listan över 
dina handledare.
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Välj Huvudhandledare

Klicka på stjärnikonen  
vid utvald handledare.  
Följ sedan dialogen för  
att lägga till behörighet.
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Ta bort Huvudhandledare

Klicka på stjärnikonen  
vid HH. Följ sedan dialogen  
för att ta bort behörighet.
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Lägg till elev

Fyll i fälten under Lägg till 
elev. Klicka sedan på knappen 
Skicka inbjudan för att 
notifiera elev.
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Skapa första perioden

Expandera utvald elev.  
Klicka sedan på Skapa  
första perioden.  
Följ dialogen för att slutföra.
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Skapa elevens första period (dialog)

Fyll i periodnamn. Märk ut rätt 
tidsperiod och klicka sedan på 
Skapa period.
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Skapa ny period för elev

Klicka på + i menyn. Fyll i 
periodnamn. Märk ut rätt 
tidsperiod och klicka sedan på 
Skapa period.
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Redigera periodinformation

Klicka på Pen-ikonen  
vid Periodinformation,  
till höger på sidan.  
Redigera sedan perioden.
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Spara periodinformation

Klicka på Check-ikonen vid 
Periodinformation för att spara 
informationen i fälten.
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Radera period

Klicka på Radera period längst 
ner i fältet Periodinformation. 
Följ sedan dialogen.
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Signera elevens period

Gå igenom info från elev och 
handledaren för vald period. 
Klicka sedan på knappen 
Signera period.
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Ta bort signering

Du har möjlighet att ångra 
Signerad period genom att 
klicka på Ta bort signering.
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Fyll i elevens bakgrundskunskaper

Checka i elevens kunskaper 
och lämna kommentar.  
Klicka på knappen Spara  
längst ner på sidan.


